Ellenorzés szama: 423/2018

Vas Megyei Onkormanyzat

ELLENORZESI JELENTES

A Vas Megyei Onkormanyzatnal ,,A pénziigyi szabalyzatok feliilvizsgilata és értékelése”
cimii belsé ellenérzésrol

Szombathely, 2019. januar 19.



ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG:
FH-Dinasztia Kt/ Csaszar [1dikd Veronika

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI, FELADATAI:

targya: A pénziigyi szabalyzatok feliilvizsgalata és ellenérzése a Vas Megyei Onkormanyzatnal
1.) Pénz és értékkezelési szabalyzat

2.) Szamviteli politika

3.) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

4.) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési  szabalyzata

5.) Onkoltségszamitasi szabalyzat

6.) Szamlarend

7.) Selejtezési szabalyzat

8.) Bizonylati szabalyzat

9.) Gazdasagi ligyrend

10.)  Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabélyzata
célja: A szabalyzatok feliilvizsgalata a hatlyos jogszabalyoknak megfeleléen
valamint a Pénz és értékkezelési szabalyzat kertil értékelésre.

Az ellenodrzés részletes feladatai:

Minden szabalyzat kapcsan ellendrizni sziikséges:
e ahatalyos jogszabdlyi valtozasokat nyomon kdvették-e
e az esetleges szervezeti és személyi valtozasok a szabalyzatokon atvezetésre keriiltek-e
e nem tartalmaznak-e a szabalyzatok elavult, régi jogszabdlyi hivatkozasokat, illetve
amennyiben a szabélyzatokon beliil egymasra hivatkoznak, Gigy azok helytallak-¢
e avaltoztatasok, a hatdlyba léptetések, a megismertetések, az alairasok a jogszabalyi
eloirasoknak megfeleléen hataridében megtorténtek-e

1. Pénz és érték kezelési szabalyzat ellenérzése kapesan:
Vizsgalando, hogy kidolgoztak-e a helyi szabalyozast legalabb a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, feleldsségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszadmlan tartott pénzeszkozok kozotti
forgalomrol, a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérél, a napi
készpénz zar6 allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany ellenérzésekor kvetendd
eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcesolatos
bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrél.

2. A Szamviteli politika esetében:

Vizsgalni kell, hogy a Szdmviteli torvényben, és az Allamhaztartisi szamvitelérol szol6 rendeletben
rogzitett alapelvek, értékelési el6irdsok alapjan kialakitasra keriilt-e és irasba foglaltak-¢ a
koltségvetési intézmény adottsigainak, sajatossagainak leginkabb megfeleld szamviteli politikat.

Vizsgaland6 - tobbek kozott -, hogy tartalmazza-e azokat az intézményre jellemzd szabalyokat,
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eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolés, az
értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek, kivételes
nagysagu vagy el6fordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak tovabba meghatarozza-e azt,
hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.
Vizsgaland6 tovabba, hogy a szamviteli politika tartalmazza-e a koltségvetési szerv bemutatasat, a
szamviteli alapelvek érvényesiilését, illetve, hogy a szamviteli politikdban rogzitették-e az altalanos
koltségek szakfeladatokra és az dltalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztdsanak maédjat, a
felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat és a szamviteli politika elkészitéséeért,
modositasaért a gazdalkodo képviseletére jogosult személyt, felel6st.

Vizsgalni kell, hogy a szamviteli politika keretében megfeleloen kidolgozta-e az Intézmény
a) az eszko6zdok €s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszk6zok ¢és a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot;

d) a pénz ¢és értékkezelésre vonatkozd szabalyzatot.

3. Az Ertékelési szabalyzat ellenérzése kapcesan vizsgalandd, hogy megfeleléen szabalyoztak-
e:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis 6sszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait,

c¢) az egyszertsitett értékelési eljaras ald vont kdvetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak
szabalyait, €s

d)a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkdzok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentalasanak
szabdlyait, feleloseit

4. Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak ellenérzése keretében
vizsgalni kell, hogy szabalyoztak-e:

a) A leltarozas szemé€lyi feltételeit

b) A leltarozés eldkészitésének feladatait

c) A leltarozas bizonylati rendjének szabalyait

d) A leltarozas modjanak meghatarozasat

e) A leltdrozas tényleges lebonyolitasdnak folyamatat

f) A leltarozas ellendrzésének szabalyait

g) A leltarozasi utasitas szabalyait

h) A leltarkészités részletes szabalyait (alaki-formai kévetelmények)
1) Leltar értékelésének szabalyait

j) Leltarkiilonbozetek rendezésének szabalyait.

5. Onkoltség-szamitasi szabalyzat ellenérzése:

Vizsgélandd, hogy a kdltségvetési szerv koteles-e onkoltség-szamitasi szabalyzatot késziteni, ha
igen, az megfelelden hataroztdk-e a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas
koltségeit:

- megfelelden megallapitotték-e az onkoltségszamitas targyat, kalkulacids egységeket, a termékek,
szolgaltatasok kalkulacios rendjét

- helyesen szabdlyozték-e az 6nkoltségszamitds formajat

- megfelelden dolgoztak-e ki a kalkulacios sémat



- rogzitették-e az onkoltségszamitas készitésének idépontjat (elékalkulacid, kdzbensé kalkulacio,
utokalkulacio)

- a szabdlyzat tartalmazza-e a kapcsolatos bizonylatokat, az utalvanyozés rendjét és a sziikséges
egyezdségeket

- meghatarozasra keriiltek-e az adatok szolgaltatasaért és ellendrzéséért felelés személyek
(munkakdrének megjeldlésével)

6. A Szamlarend vizsgalata kapcsan ellenérizni kell:

tartalmazza-e

- minden alkalmazésra kijelolt szamla szdmjelét és megnevezését

- szamla tartalmat, novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szdmlat érinté gazdasagi.
eseményeket azok mas szamlakkal valé kapcsolatat

- a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat

- a szamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizonylati rendet

7. A Selejtezési szabalyzat kapcsan ellenérizni kell:
tartalmazza-e:
- aselejt megallapitasanak folyamatat (ki, mit, mikor, milyen médon, hogyan dokumentalva
allapithatja meg, hogy az adott eszk6z selejtté valt)
- aselejtezett eszk6zok tovabbi sorsat (tovabbi hasznositds més formaban, végleges
megsemmisités, a megsemmisités hogyan, ezek dokumentalasat)

8. A Bizonylati szabdlyzat kapcsan ellenérizni kell, hogy tartalmazza-e:

mit tekintenek bizonylatnak (milyen alaki és taralmi kellékei vannak a bizonylatnak)
a bizonylatok kiallitasanak, helyesbitésének, feldolgozasanak, ellenérzésének rendjét
a szigorl szamadasu bizonylatokra vonatkozo szabalyokat

a bizonylatok meg6rzésére vonatkozo rendelkezéseket

9. A Gazdasagi iigyrenddel kapcsolatban vizsgalni kell hogy az részletesen tartalmazza-e a helyi
sajatossdgoknak megfelelden részletesen a Munkaszervezet gazdasagi szervezetének feladatait, a
szervezethez tartozo vezetok és mas dolgozok gazdalkodassal osszefiiggéd feladat-, hatas- és
jogkdreit, részletesen:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az eléiranyzat felhasznalas, modositas,

— az lizemeltetés, fenntartas, miikkodtetés, beruhazas,

— avagyon hasznaélat, hasznositas,

— a munkaerd-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— a peénzellatas,

— akonyvvezetés,

— a beszamolasi kételezettség, valamint

— az adatszolgaltatas.



10. A Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzata vizsgalata
kapcsan vizsgalni kell, hogy az tartalmazza-e:

a kotelezettségvallalas, az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzeés és a szakmai
teljesitésigazolas kapcsan a

személyi feltételeket (kijeloléseket, alairasmintakat)

mikor, milyen dokumentummal és hogyan kell végrehajtani.

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:

2011. évi CXCV torvény az allamhaztartasrol

2000 évi C torvény a szamvitelrdl

4/2013 (I.11) Kormanyrendelet az dllamhdaztartas szamvitelérol

370/2011 (XI1.31) Kormanyrendelet a kltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérol

368/2011 (XI1.31) Kormanyrendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
2011. evi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairol

38/2013. (IX.19) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezo elszamolasi modjarol

2011. évi CXIL térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
Az Onkormanyzat belsé ellenérzési kézikonyve

Az Eves Ellenérzési Terv alapjan

A szervezettel megkotott belsd ellendrzési Feladat-ellatasi szerzodés

AZ ELLEN(:?RZ@TT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Vas Megyei Onkormanyzat és Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal

AZ ELLENORZES TARGYA
A Vas Megyei Onkormanyzat pénziigyi szabdlyzatai az el6z6ekben felsoroltak szerint

AZ ELLENORZES TiPUSA
A szabdlyzatok értékelése, szabalyszerliségi ellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Szabalyzatok tételes vizsgélata

ELLENORZOTT IDOSZAK
2018. év

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2018.10.04.-2018.10.31



ELLENOR
Csaszar I1diko Veronika belsé ellendr

IDOIGENY
20 munkanap

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Majthényi Laszlo, a Kozgytilés elndke

dr Balazsy Péter, megyei jegyzd

dr Stankovits Gyorgy, megyei aljegyz6
Winkelbauer Katalin, pénziigyi csoportvezetd

dr Palotai Péter, a jogi és szervezési csoport vezetdje

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgdlat sordn felmértem és értékeltem a Vas Megyei Onkormanyzat és a Vas Megyei
Onkorményzati Hivatal kovetkezd szabalyzatait:
Pénz és értékkezelési szabalyzat
Szamviteli politika
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
Eszkoz0k és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
Onkoéltségszamitasi szabalyzat
Szamlarend
Selejtezési szabélyzat
Bizonylati szabalyzat
Gazdasagi tigyrend
10. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabéalyzata
Meg vagyok gy6zOdve arrdl, hogy az elvégzett munka elegendd €s megfelelé volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.
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Fobb megallapitisaim a kovetkezok:

1. A Vas Megyei Onkorményzat, a Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Vas Megyei Roma
Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat, a Vas Megyei Horvat Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat kézésen alkotta meg a gazdalkodasara vonatkozé fontosabb belso
szabalyzatokat. A kés6bbiekben csak a Vas Megyei Onkormanyzat és a Vas Megyei
Onkormanyzati Hivatallal kapcsolatos szabalyozasokat emlitem meg.

2. A Vas Megyei Onkormanyzat és a Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal a torvényi
eléirasokban megfogalmazott, a pénziigyi folyamatokhoz kapcsolédod, a szervezetének
leginkabb megfeleld, sajatossigait figyelembe vevé szabélyozasi kovetelményeknek eleget
tett. A szabalyzatok elésegitik a szabélyszer(i gazdalkodasi folyamatok végrehajtasat, azok



eredményének bemutatds, a koltségvetés elkészitésétol a zarszamadasig bezardlag feldlelik
az egeész penziigyl, gazdalkodasi folyamatot.

3. A szabdlyzatok néhany esetben tartalmaznak hatalyon kiviil helyezett jogszabalyokra
vonatkozo eldirasokat, jogszabélyhelyi téves hivatkozasokat, datum elirdsokat ami a tartalmi
lényeget azonban nem csorbitja jelentdsen.

4. Megallapitottam, hogy sok esetben gondot okoznak a gyors (minden évben torténd akar
tobbszori) és jelentds szabalyozasi kornyezeti valtozas. Jellemzé ez a Szamlarend,
szamlatiikor esetében. Ezen valtozasokat a Vas Megyei Onkormanyzat illetve a Vas Megyei
Onkormanyzati Hivatal személyi allomanya — kapacitds hianyaban is — nem tudta nyomon
kovetni. Ezért ezen belsd szabalyozdsok tekintetében a késébbiekben sziiksége egy
egyszerlisitett eljarast kovetni, amely kiilsé forrasokra (akadr a gyakorlati alkalmazisra
visszavezethetd, pl.: az alkalmazott szamitastechnikai szoftverre, vagy a kotelezben
kdzpontilag eldirt szamlarendre) vald hivatkozasokat tartalmaz.

(:)sszességében elmondhaté, hogy a Vas Megyei Onkorminyzat és a Vas Megyei
Onkormainyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi folyamatokra megalkotott szabalyzatai —
kisebb eltérésekkel - a térvényi eldirasoknak megfelelnek.

RESZLETES MEGALLAPITASOK
Az ellenérzés soran felhasznalt f6bb hatidlyos eléirasok:

4/2013 (I.I1) Kormanyrendelet 50. § szerint:

20. Szamviteli politika

50. § (1) A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eloirasokat, mddszereket a szamviteli politikaban kell rogziteni. A szamviteli politika az Szt. 14. §
(5) bekezdése szerinti szabalyzatokbdl és a (7) bekezdés szerint szabalyozandé mas kérdéseket
rogzitd dokumentumbol all. A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a 31. § (1)
bekezdése szerinti személyek felelosek. A szamviteli politika elkészitésére az Szt. 14. § (3)-(5), (8)
¢és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)-(7) bekezdésben foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

(2) Az eszkdzok ¢€s forrasok értékelésének szabalyzataban rogziteni kell
a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatirozasanak elveit,
dokumentalasanak szabdlyait,

¢) az egyszersitett értékelési eljaras ald vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait, ¢s

d)a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkdzok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, moddszerét, dokumentdldsanak
szabalyait, feleloseit.

(3) Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas - ideértve az adomentes termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast, tovabba eszk6zok sajat eldallitasat is - esetén kell elkésziteni.



(6)Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét gy kell
meghatdrozni, hogy a készpénz napi zar6 allomanyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga
ne haladja meg a modositott kiadasi el6iranyzatok fé6sszegének 1,2%-4t. Ha a médositott kiadasi
eldiranyzatok f6osszegének 1,2%-a nem éri el az Stszazezer forintot, a napi készpénz zaré allomany
maximalis mértéke Otszdzezer forint. A napi készpénz zaré allomany maximalis mértékének
meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek, valamint a kiilpolitikaért
felelés miniszter és az eurépai unids iigyek koordiniciéjaért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt készpénz Hsszegét.

(7)A (2)-(6) bekezdésben foglaltakon tul a szémviteli politikaban rdgziteni kell az altalanos
koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztdsénak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

14. § (1) A beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran a 15-16. §-ban meghatarozott
alapelveket kell érvényesiteni.

(2) Az alapelvektdl csak e térvényben szabalyozott mddon lehet eltérni.

(3) A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell alakitani és rasba kell
foglalni a gazddlkod6 adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelels - a tdrvény
vegrehajtdsdnak modszereit, eszkozeit meghatarozé - szamviteli politikat.

(4)A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a gazdalkodéra
jellemz6 szabilyokat, eléirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem
Jelentdsnek, kivételes nagysigli vagy el6forduldst bevételnek, kiltségnek, raforditasnak tovabba
meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, minésitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennéllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni.

(5) A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszk6zdk és a forrasok értékelési szabalyzatat;

c) az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabélyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

(6)Az (5) bekezdés c) pontjaban eldirt kotelezettség aldl mentesiil az egyszeriisitett beszamolot
készitd gazdalkodo, az egyszerisitett éves beszdmoldt készitd gazdalkodd, tovabba a (7)
bekezdésben meghatarozott értékhatart el nem éro gazdalkodo.

(7) Amennyiben az értékesitésnek az eladott 4aruk beszerzési értékével, a kozvetitett
szolgaltatasok értékével csokkentett netté arbevétele valamely iizleti évben az egymilliard forintot
vagy a koltségnemek szerinti koltségek egyiittes dsszege az 6tszazmillié forintot meghaladja, az ezt
kovets évtdl kezd6dden a sajat eloallitdsu termékek, a végzett szolgaltatisok 51. § szerinti
onkoltségét az Onkoltségszamitis rendjére vonatkozd belsd szabélyzat szerinti utokalkulacio
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modszerével kell megallapitani. Ezen kotelezettsége alol a véllalkozd a késébbiek soran - a
feltételek ismételt teljesiilése esetén - sem mentesiil.

(8)A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl,
felelOsségi szabalyairol, a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrol,
a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérol, a napi készpénz zaro
allomany maximalis mértékérol, a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrdl, az
ellenérzés gyakorisagarol, a pénzszallitads feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok
rendjérol és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

(11)Az tGjonnan alakulé gazdalkodd a (3)-(4) bekezdés szerinti szamviteli politikat, az (5)
bekezdés szerint elkészitendd szabalyzatokat a megalakulds idépontjatol szamitott 90 napon beliil
koteles elkésziteni. Torvénymadositas esetén a valtozasokat annak hatélybalépését kévetd 90 napon
beliil kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.

(12)A szamviteli politika elkészitéséért, mddositasaért a gazdilkodo képviseletére jogosult
személy felelds.

A szabalyszerliségi ellenérzés keretében a Vas Megyei Onkormanyzat és Hivatala aktualis
szabalyzatait vizsgaltam.

1. Pénz és értékkezelési szabalyzat

Az Onkormanyzat vizsgélt idészak alatt érvényes pénz és értékkezelési szabalyzata 2016. januér 1-
t6l hatalyos, 2016. marcius 27-én keriilt alairasra.
A Pénz ¢s Ertékkezelési szabalyzat tartalmazza:

I. ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma
1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya

1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai
1.3 Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

2. A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

1. BANKSZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

2. Koltségveteési elszamolasi szamlahoz kapcsolodo szamlak

3. A szamlakhoz kapcsolodo készpénzforgalom

4. Az elektronikus uton térténd atutalds szabalyai

5. A bankszamla forgalom lebonyolitasi rendje

5.1. A bankszamla feletti rendelkezés a koltségvetési szerviinknél
5.2. Bankszamlakivonat

I. ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK

V. KESZPENZKEZELES SZABALYAI FORINT PENZTAR ESETEBEN
1. Hazipénztar funkcidja, kialakitasa, védelmi rendszere

1.1. A hazipénztar funkcidja

1.2. A hazipénztar elhelyezése



1.3. A héazipénztar védelme

1.4. A készpénz, egy¢b értékek biztonsagos kezelésének, tarolasanak kovetelményei
1.5. Pénztari nyitva tartis rendje

1.6. A kulcsok kezelése és nyilvantartasa

2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kdvetelményei

2.1. Személyi feltételek

2.2. Pénztéros feladata, felel6ssége

2.3. Pénztaros helyettesének feladata, feleléssége

2.4. A pénztarellendr feladata

2.5. Az utalvanyozok kére és feladataik

2.6. A készpénzallomany ellendrzésekor kivetendd eljaras

3. A bankszamla €s a héazipénztar kozotti forgalom szabdlyai és azok lebonyolitasi és bizonylati
rendje

3.1. A hazipénztar pénzellatisa

3.2. A héazipénztar készpénz kerete

3.3. A pénzszallitas szabalyai

3.4. A pénz valodisaganak ellenérzése

3.5. Penztarzarlat, munkakori taddsok rendje, a pénztar taddsa a pénztaros tavollétében
4. Pénztari bevételek €s kiadasok, bizonylatolasa, alapbizonylatok kezelése

4.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasénak altalanos szabalyai

4.2. A pénztari bevételek bizonylatolsa

4.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

4.4. El6leg, ellatmany kifizetésének rendje

5. Pénztari jelentés, pénztar zarasa

V. PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE
1. Pénz és értékcikkek tarolasa
2.A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat feliilvizsgalatakor megallapitottam, hogy az tartalmazza a pénzkezeléssel kapcsolatos
valamennyi el6frast, azaz rendelkezik a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmlan t6rténd)
lebonyolitdsinak rendjérél, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyairdl, a
készpénzben €s a bankszamlan tartott pénzeszkdzok kozotti forgalomrél, a készpénzallomanyt
érintd pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zaré allomany maximalis
meértekeérdl, a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagardl,
a pénzszallitds feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrdl.

Ugyanakkor a szabélyzat hivatkozik a 18/2009. (VIII.6.) MNB rendeletre, valamint az 50/2015.
(XIL9.) MNB rendeltre is, amely rendeltek mar nem hatélyosak. Javaslom hogy amennyiben a
jegybanki informacids rendszerhez elsddlegesen a Magyar Nemzeti Bank alapveté feladatai ellatasa
érdekében teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségekrdl sz6ld6 MNB rendelkezésre kivannak
hivatkozni, gy azt csak cimében hivatkozzak meg, mivel az MNB rendelkezés helyett minden
évben 4] rendelkezés 1ép életbe, igy emiatt a szabéalyzatot minden évben kell(ett) volna médositani.

2. Szamviteli Politika:
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Az Onkorményzat helyszini vizsgélat ideje alatt érvényes szamviteli politikdja 2016. janudr 1-t6l
hatalyos, 2016. marcius 27-én irtak ala.
A szamviteli politika az alabbiakhoz kapcsoloédodan tartalmaz eléirasokat:
I. Szamviteli politika célja, tartalma
II. Koltségvetési szerv tevékenységeének bemutatasa
III. Szamviteli politika részletes eldirasai
1. Szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata
2. Beszdmolasi és konyvvezetési forma, a beszamold-készités idépontja, a
szamviteli politikaért, beszamoloért vald feleldsség

3. A bizonylatok kdnyvekben térténd rogzitésének rendje

4. A szamviteli elszamolas, értékelés szempontjabdl 1ényeges, jelentds, nem
lényeges €s nem jelentds informacidk kore. Jelentds, nem jelentds dsszegl hiba

5. Az eszkozok €s forrasok mindsitésének szempontjai

6. Eszkozok érteékelési szabalyai

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

8. Immateridlis j6szag, targyi eszkdz tizembe helyezésének dokumentalasa

9. Leltarozas soran talalt eltérések kompenzéaldsanak, a kalo elszdmoldsanak

szabalyai

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo eszkdzok €s
forrasok leltarozasanak mddja

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszere

A szamviteli politika eldirdsai megfelelnek a Szamviteli torvény, az Aht és az Ahsz eldirasainak,
tartalmazza a térvény szerinti legfontosabb szamvitelpolitikai dontéseket, amelyek az onkormanyzat
pénziigyi-gazdasagi munkajahoz megfeleld alapot biztositanak:

- mérlegkészités napja, kdltségvetési informacidk elszamolasanak hatarideje

- jelentds 6sszegll hiba, nem jelentOs dsszegli hiba nagysaga.

Tartalmazza a szamviteli politika a koltségvetési beszamolé részeinek felsorolasat, illetve
visszahivatkozik a 4/2013. Korm. rendeletre, annak mellékleteire, hogy azon részletezésben készitik
a beszamolot.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitési kotelezettség mellett szamviteli adatszolgaltatasi
kotelezettség 4ll fenn negyedévente ¢s havonta is a Kincstar felé. Ennek hataridejét, tartalmat az
Onkormanyzat az {igyrendben szabalyozza.

Mindezek mellet a szabalyozds még mindig tartalmaz és/vagy valasztasi lehetdséget a 6. oldalon a
3. A Kkoltségvetési szerv gazdalkodasanak jellemzoi tekintetében. Itt sziikséges a valasztast
megtenni.

3. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Az ellendrzés idépontjaban az Onkorményzat Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata 2016.
januar 1-t6l hatalyos, 2016. marcius 27.-én keriilt alairasra. A szabalyzat a kovetkezd témakhoz
kapcsolodoan tartalmaz el6irasokat:

L. Az értékelési szabalyzat célja, tartalma
IL. Az értékelés altalanos szabalyai
I11. Az értékelés részletes szabalyai

1. Eszko6zok értékelése
2. Forrasok értékelése
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3. Ertékcsokkenési leiras meghatarozésa

Megallapithato, hogy az értékelési szabalyzatban a szamviteli torvénynek és az Ahsz-nek
megfelelden foglaltak dssze az eszkdzok és forrasok értékelésének eldirasait.

4. Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

A szamvitelrél szolo 2000 évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 69. § (1) bekezdése szerint a
kényvek €v végi ziridsdhoz, a beszamold elkészitéséhez olyan leltart kell &sszedllitani, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a gazdalkodo szervezetnek a mérleg fordulénapjan
meglévo eszkozeit €s forrdsait mennyiségben és értékben. Az Sztv. 14. § (1) bekezdése alapjan a
Szamviteli Politika keretében kell elkésziteni az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat.

Az éllamhaztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (L. 11. ) Kormanyrendelet 22.§ (1) bekezdés alapjan
az éves koltsegvetési beszamolo elkészités¢hez, a mérleg tételeinek alatdmasztisdhoz olyan leltart
kell Osszedllitani ¢s meg6rizni, amely tételesen, ellendrizhetd mddon tartalmazza a mérlegben
szerepl6 eszkodzoket és forrasokat. A leltarozas végrehajtasat az Szv tv. alapjan kell teljesiteni.

Az Onkorményzat éltal az ellenérzés végrehajtasahoz rendelkezésre bocsatott ,, Eszk6zok, Forrasok
Leltarozasi és Leltarkészitési Szabdlyzata™ 2016. januér 1-t6] hatdlyos. A szabdlyzat a kovetkezd
témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirdsokat:

ALTALANOS RESZ
1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma
o 1.1. A leltarozasi szabalyzat hatalya
2. A leltarozas alapfogalmai
A leltarozas célja
A leltarozas fogalma
A leltar fogalma
A leltarozas litemezése
Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység
A leltarral szemben tdmasztott tartalmi és alaki kovetelmények
A leltarozas modja
A leltarozas id6pontja
A leltarozasban kézremiikodok feladatai és feleléssége
A leltdrozas végrehajtasanak eldkészitése
A leltarozas végrehajtasa
Meérlegtételek értékelése
A leltarozési bizonylatok megbrzése
A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitisanak, egyeztetésének és
rendezésének modja, felelosség a hianyért

© N oL A W

Megallapithatoak, hogy a szabalyzat jol Osszeszedett, megfelelé alapot nyujt a leltarozasi
tevékenység elvégzéséhez, az Onkormanyzat és a Hivatal beszamoldjanak alatdmasztasara szolgald
leltarak osszeallitasahoz, a leltarozasi folyamat végig viteléhez.
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5. Onkoltségszamitasra vonatkozo szabalyzat

Az Onkormanyzat rendszeres bérbeadési tevékenységet végez. Ehhez kapcsoldddan és a térvényi
eléirasoknak is eleget téve alkotta meg Onkdltségszamitasi szabalyzatat. A szabalyzat 2016. januar
01-t61 hatalyos és 2016. marcius 27-én Iéptették hatalyba.
A szabdlyzat az alabbiakat tartalmazza:
II. Altaldnos rendelkezések
1. Koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak
Az dnkoltségszamitas targya
A kalkulacios koltségtényezok tartalma
A kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztadsanak modja
Az 6nkoltségszamitas modszere
Az onkoltségszamitas készitésének idopontja
Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas
Koltségelszamolas bizonylatolasa
9. Az Onkdltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozti egyeztetések
III. Zaro6 rendelkezések
Az Onkorméanyzat a szabalyzat mellékleteként csatolta a bérbeadasra vonatkozoé kalkulacios sémat
is, amely alkalmazasaval a jogszabalyi kotelezettségének a gazdalkodo eleget tud tenni.

0N U AL

6. Szamlarendhez kapcsolodé megallapitasok
Az ellendrzés soran megéllapitottam, hogy az Onkormanyzat Szamlarendjét 2016. marcius 27-én
Iéptettek hatalyba és 2016. januar 01-t6] érvényes. A szamlarend a kdvetkezoeket tartalmazza:

L. SZAMLAREND CELJA, ELOIRASOK

1. A szamlarend célja

2. A szamlarendre vonatkozé jogszabalyi el6irasok
3.A szamlarend elkészitéséért felelos személy

4. Altalanos eldirasok

II. KONYVVEZETESRE VONATKOZO SZABALYOK

1. Koltségvetési konyvvezetés

1.1. Koltségvetési konyvvezetésre vonatkozo altalanos szabalyok
1.2. El6iranyzatok konyvelésének szabalyai

1.3. Kovetelések konyvelésének szabalyai

1.4. Kotelezettségek kdnyvelésének szabalyai

1.5. A teljesitett bevételek és kiadasok konyvelésének szabalyai
2. Pénziigyi kdnyvvezetés

IIL.LEGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK
JOGCIMEI, FOKONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA

A részletez6 (analitikus) nyilvantartasok kore és a fokonyvi konyvelés kapcsolata

1. Immaterialis javak

1.1. A fokdnyvi szamldk értéke novekedésének és cstkkenésének jogcimei

1.2. Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

2. Targyi eszkozok

2.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

2.2. Targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa
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2.3. Konyvviteli mérleggel valé kapcesolat

3. Befektetett pénziigyi eszkdzok

3.1. A fokényvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei:
3.2. Befektetett pénziigyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa

4. Készletek

5. Kovetelések

5.1. A fokonyvi szamlak értéke névekedésének és csokkenésének jogeimei
5.2. Kdvetelések analitikus nyilvantartasa

6. Pénzeszkozok

6.1. A pénztar és bankszamla novekedésének és csokkenésének jogcimei
7. Zarlati feladatok

7.1. A havi zarlat soran elvégzendé feladatok

7.2. A negyedéves zarlat soran elvégzend6 feladatok

7.3. Az éves zarlat soran elvégzendd feladatok

V. OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE
1. Osszesité bizonylat tartalma
2. A feladasok készitésének rendje

V. Zard rendelkezés
V1. Mellékletek

Az Onkorményzatnél részletesen szabalyozésra keriiltek a torvényi eléirdsokban megfogalmazott
kovetelmények. Ugyanakkor az Onkorményzatra is kotelezé érvényti a minden évben kozpontilag
kiadott, tobbszor valtozott egységes rovatrend, egységes szamlatiikor. Ezen véltozasok évenkénti
atvezetése a szdmlarenden nem tortént meg. Az Onkorméanyzat az EPER Integralt Pénziigyi
rendszert alkalmazza, amelynél az alkalmazott szdmlaszamok és rovatrendek megfelelnek
(megfeleltek) a mindenkor hatalyos torvényi el6irasoknak. Javaslom ezért, hogy a szamlarendben
hivatkozzanak a torvényi elSirasoknak megfeleld és aktuédlisan hasznalt program altal generalt
f6konyvi szamok, rovatrendek listajara. Mindezek mellett azonban javaslom a frissitések eldtti
allapotokat is megérizni a szamlarend mellékleteként, amelyeknek megérzésére egy személyi
felel6st is ki kell jel6lni.

7. Felesleges vagyontargyak selejtezési és hasznositasi szabalyzata

Az ellendrzés soran az Onkorményzat Selejtezési Szabélyzatat is vizsgaltam. Megallapitottam, hogy
az ellenOrzéskor hatalyos szabalyzat 2016. januar 01-t6l hatdlyos. Hatdlyba léptetése 2016. marcius
27-én tortént meg.

A szabdlyzat az alabbiakat tartalmazza:
L ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatalya

2. Felesleges vagyontargyak fajtai

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1.A feleslegessé valt eszk6zok feltarasanak folyamata

2 Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése
3. A kezdeményezés modja

4. Hataskor, felelosség
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I1I. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja

1.1. Gazdalkodo szervek és maganszemélyek részére térités ellenében torténd értékesités
1.2. Térités nélkiili atadas

2. Az eladasi ar megallapitasanak joga, szabalyai

3. Az értékesitett vagyontargyak dokumeiitdlasa

4. A végrehajtas felelose

IV. SELEITEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

2. Selejtezesi bizottsag

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megel6zo feladatok, selejtezés lefolytatasa
3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

3.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

4. A selejtezés végrehajtasa

5. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

6. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

V.ZARO RENDELKEZESEK

A jogszabalyi valtozasok modosuldsa a szabalyzaton atvezetésre keriilt. A szabalyozds segiti az
Onkormanyzat vagyongazdalkodasi tevékenységéhez kapcesolod feladatok ellatasat is.

8. Bizonylati szabalyzattal kapcsolatban tett megallapitasok

A bizonylati szabalyzat 2010. januar 01-t6] hatalyos. Azt, hogy mikor hagytak jova a szabalyzatbol
nem allapithatd meg. Ellendrzésre alairatlan példany érkezett, az eredetiben aldirt példany az
Onkormaényzatnal megtalalhato.

A bizonylati szabalyzat az aldbbiakat tartalmazza:

1. BEVEZETES
2. ALTALANOS RESZ
2.1. A bizonylati szabalyzat célja, tartalma
2.2.  Bizonylati elv, bizonylati fegyelem
2.3. A bizonylati szabalyzat hatalya
2.4.  Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei
2.5.. Szigoru szamadasi kotelezettség korébe tartozo bizonylatok felhasznalasa, nyilvantartasa
Szigort szamadasu nyomtatvanyok
A szigoru szamadasu nyomtatvanyok atvétele és nyilvantartasa
A szigoru szamadast nyomtatvanyok teljes koriiségének ellendrzése
A szigor szdmaddsu nyomtatvanyok érzése
A szigoru szamad4asi nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa
2.6. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése
2.7. A bizonylatok feldolgozasa €s ellendrzése
Altalanos kévetelmények
A bizonylatok alaki ellendrzése
A bizonylatok szamszaki ellendrzése
A bizonylatok tartalmi ellendrzése
2.8. A bizonylatok szallitasa
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2.9. A bizonylatok tarolasa

2.10. A bizonylatok 6rzése

3. EGYES GAZDASAGI ESEMENYEKHEZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK
HASZNALATA

4. ZARO RENDELKEZESEK

A bizonylati szabalyzat a torvényi eléirasoknak megfelelden tartalmazza a sziikséges
rendelkezéseket és megfelelé alapot nyujt a szabalyszerii bizonylatolashoz. Ugyanakkor a 3.
részében hivatkozik a Bizonylati albumra. Az Onkormanyzatnal a bizonylati album hivatott arra,
hogy tartalmazza azokat, a gazdilkodo szervezet 4ltal kotelezben alkalmazandé nyomtatvanyok
mintaképét, kitdltésére vonatkozo utasitasokat és a bizonylatok utjara vonatkozoé rendelkezéseket,
amelyek alapjan a gazdilkodondl a kényvekben (akér szintetikusan akar analitikusan) a gazdasagi
események rogzitésre keriilnek. Az ellenérzés kapcsan nem volt feladatom a Bizonylati album
vizsgalata. Igy a bizonylati szabalyzat valamint az Osszes tObbi szabalyzat és a bizonylati album
osszhangjarol sem tudok véleményt alkotni.

A bizonylati szabélyzat hivatkozik a 249/2000. (XI1.24.) Korm.rendeletre, amely a vizsgalat
id6pontjdban mér nem hatalyos. Javasoljuk ezért, hogy amennyiben a bizonylati szabalyzat a
kés6bbiekben modositasra keriil (esetlegesen Osszhangban a bizonylati albummal), tgy a
hatalytalan jogszabalyi hivatkozas is keriiljén ki beléle.

9. A gazdasigi iigyrenddel kapcsolatos megallapitasok

A Vas Megyei Onkorményzat és Hivatal iigyrendje az Ugyrend cimlapja szerint 2017.01.01-t6l
érvényes. A 17. oldalon a Zar6é rendelkezések kozott: Az tligyrend 2016. januar 0l-én 1ép
hatalyba.” A két datum ko6zott ellentmondas van.

Az tgyrend cimlapjan keltezésként ,,Szombathely, 2017. januar 01.” szerepel.

Megallapitom, hogy egyrészt a hatalyba lépés datuma nem egyértelmiien szerepel az ligyrendben.
valdszinfisithetéen 2017. janudr O1. lett volna, de a datumot elirtak. Ugyanakkor megéllapithaté az
is, hogy nagy valdszintiséggel nem 2017. januar 01-én irtak ala.

(Egyszerl datumtévesztés és nem megfeleld alairas keltezés tortént.) Javaslom hogy a datumok egy
kés6bbi ligyrend mddositds kapcsan a tényleges hatalyba léptetésnek és a tényleges aldirasnak
megfeleldek legyenek.

Az Ugyrend az alabbiakat tartalmazza:

1. Az tigyrend célja, tartalma 7

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggd feladatok

2.1. A koltségvetési javaslat elkészitése

2.2. A koltségvetési és zarszamadasi rendelettervezet 9sszeallitasa

2.3. Végleges koltségvetés tervezése

2.4. A koltségvetési tervezés folyamatahoz kapesolédo ellendrzési feladatok
3. Eléiranyzat modosités

4. A Hivatal tizemeltetési, fenntartasi és miiksdési feltételeinek biztositasahoz kapcsolodé feladatok
5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonleltar

5.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatds

6. A létszammal és személyi juttatassal kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
7. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefliggd feladatok

7.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
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7.2. Pénzeszkozok kezelése

8. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

9. Adatszolgaltatashoz, beszamolo készitéséhez kapcsolodo feladatok

9.1. Idokozi koltségvetési jelentés

9.2. Id6kozi mérlegjelentés

9.3. A koltségvetési beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok

9.4. Zarszamadas

10. Folyamatba épitett ellenérzés

10.1. Folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE)
10.2. Ellen6rzési nyomvonal

10.3. Kockazatkezelés

11. A gazdalkodas rendjét meghatirozd belsé szabdlyzatok készitésére, tartalmara vonatkozd
eléirasok

Az ligyrend ezen pontja tartalmazza, hogy a szabalyzatokat a jogszabalyi, valamint a feladataban
bekdvetkezett valtozdsokat a valtozasokat kovetdé 30 napon beliil aktualizalni kell.

Ezen szabalyozas a torvényi eldirdsoknal szigorubb szabalyozast fogalmaz meg. Ezen bels§ —
szigoribb — keretet a kdvetkezd tigyrend modositas kapesan javasolom hozzdigazitani a térvényben
megfogalmazott 90 naphoz, mivel maga a Vas Megyei Onkormanyzat illetve Hivatal nem tudta
(tudja) betartani ezen 6nmaga altal megfogalmazott 30 napos hataridot.

Az tlgyrend 5. oldal 5.1. pontjdban jogszabalyszami elirast tartalmaz. Magyarorszag helyi
onkorméanyzatairdl szo6lo térvényt tévesen a 2011. évi LXXXIX. térvényszamon nevesiti a helyes
CLXXXIX. torvényszam helyett. Ezt a kdvetkez6 szabalyzat modosités javitani sziikséges.

Az lgyrend jorészt tartalmazza a torvényi elOirasoknak megfeleléen a szabalyozandd
kérdéskoroket. Ugyanakkor nem tér ki a Vas Megyei Onkorméanyzat illetve a Vas Megyei
Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitésére, a gazdasagi vezetore, az Onkormanyzat és a Hivatal
egymas kozti, belsé illetve kiils6 kapcsolataira, a kapcsolattartasi modokra, a tamogatisokra
vonatkoz6 szabalyozasokra, kozzétételekre. Ezeket kis részben a Vas Megyei Onkorményzat
Szervezeti ¢és Miikddési Szabdlyzata tartalmazza. Javaslom, hogy az iigyrend a kovetkezd
modositasa kapesan keriiljon kiegészitésre a Vas Megyei Onkormanyzat és Hivatal szervezeti
felépitésével, a kapcsolattartasi modokkal, a tdmogatasokra vonatkozo szabalyozasokkal és a
kozzétételekre vonatkozo elbirasokkal (ha mas nem akkor a jogszabalyi alapok meghivatkozaséaval.)

10. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabdlyzatira vonatkozé
megallapitasok:

A Vas Megyei Onkorményzat és Hivatal a torvényi eldirdsok szerint megalkotta a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzatat. A szabalyzat
2015. januér 01-én kelt és 2015. januar 01-t6l hatalyos.

A szabalyzat az alabbiakat tartalmazza:
Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
Ervényesités

Utalvanyozas

Pénzligyi ellenjegyzés

Szakmai teljesitések igazolasa

A szabalyzat e tekintetben nagyon roviden, toméren foglalja Gssze a torvényi eldirasoknak
megfeleld sajat bels6 rendelkezéseit.
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Ugyanakkor mint mindegyik szabalyzat esetében itt is gondot okozhat a személyi valtozésok
nyomonkovetése, a felhatalmazdsok, a megbizasok aktualizaldsa. Ezekre a szabalyzat esetében
kiilénds gondot kell forditani. Javaslom ezért, hogy a szabélyzat a kovetkezé modositaskor keriiljén
kiegészitésre a szabédlyzat mellékleteiben megtaldlhaté felhatalmazasoknak, megbizdsoknak a
folyamatos személyi valtozasokat haladéktalanul kévetnie kell. Javaslom tovabba, hogy a nevesitett
funkcidk esetében a megnevesitett személyek esetében egységesen kiilon kezelt dokumentumban
keriiljenek Osszegyijtésre az aldirdsmintak és ezen aldirdsminta gytjteményt hivatkozza meg az
alkalmazott szabdlyzat annak érdekében hogy ne kelljen minden egyes személyi valtozas esetén ujra
minden egyes maganszemélytol az alairast begyljteni csak azért, mert a 10 funkeié koziil 1 esetben
megvaltozott a jogosult személye.

Megallapitasok és a kovetkeztetésekhez kapcsolodé javaslatok az alibbiak:

Sorsz Megallapitas Javaslatok Intézkedést | Rangsor
am igényel
(igen/nem)
1 A pénz és értékkezelési szabalyzat | Javasolom hogy
hivatkozik a 18/2009. (VIIL6.) amennyiben a jegybanki
MNB rendeletre, valamint az informéacids rendszerhez nem -
50/2015. (X11.9.) MNB rendeltre is, | elsodlegesen a Magyar
amely rendeltek mér nem Nemzeti Bank alapvet6
hatalyosak. feladatai ellatasa érdekében
teljesitendd
adatszolgaltatasi
kotelezettségekrol szolo
MNB rendelkezésre
kivannak hivatkozni, ugy
azt csak cimében
hivatkozzak meg, mivel az
MNB rendelkezés helyett
minden évben j
rendelkezés 1ép életbe, igy
emiatt a szabdlyzatot
minden évben kell(ett)
volna modositani.
2 A szamviteli politika a 6. oldal 3. | A szdmviteli politikaban a
pontjaban  és/vagy  valasztasi | konkrét valasztast kell
lehetdségeket tartalmaz. megfogalmazni. igen -
3 Az értékelési  szabdlyzat  a | javaslattétel nem tortént nem --
jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld.
4. | A leltarozasi  szabalyzat  a | javaslattétel nem tortént nem -
jogszabalyi el6irasoknak, valamint
a szervezet sajatossagainak
megfelelden keriilt kialakit4sra
3 Az  Onkoltségi  szabalyzat a javaslattétel nem tortént nem --
jogszabalyi eldirasoknak és
szervezet sajatossagainak
megfeleld.
6. A Szamlarendrol: az | Javaslom, hogy a | igen 1
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Onkorményzatnal reszletesen
szabalyozasra keriiltek a torvényi
eldirasokban megfogalmazott
kovetelmények. Ugyanakkor az
Onkorményzatra is kotelezd
érvényli a  minden évben
kozpontilag  kiadott,  tobbszor
valtozott  egységes  rovatrend,
egyseges szamlatiikor. Ezen
valtozasok évenkénti atvezetése a
szamlarenden nem tortént meg. Az
Onkorményzat az EPER Integralt
Pénziigyi rendszert alkalmazza,
amelynél az alkalmazott
szamlaszamok és  rovatrendek
megfelelnek (megfeleltek) a
mindenkor  hatdlyos  torvényi
eldirasoknak.

szamlarendben
hivatkozzanak a torvényi
eléirasoknak megfeleld és

aktualisan hasznalt
program  altal  generalt
fokonyvi szamok,
rovatrendek listajéra.

Mindezek mellett azonban
javaslom a frissitések eldtti
allapotokat is megorizni a
szamlarend mellékleteként,
amelyeknek meg0Orzésére
egy személyi felelost is ki
kell jel6lni

A felesleges vagyontargyak
selejtezésének ¢€s hasznositasanak
szabalyzataban a  jogszabalyi
valtozasok atvezetésre keriiltek. A
szabalyozas segiti az
Onkormanyzat vagyongazdalkodési
tevékenységéhez kapcsolod
feladatok ellatasat is.

javaslattétel nem tortént

nem

A bizonylati szabélyzat hivatkozik
a 249/2000. (XIL.24.) Korm.
rendeletre. A bizonylati szabalyzat
szoros Osszhangban kell hogy
legyen a bizonylati albummal. A
bizonylati album ellenérzése nem
volt feladatom, igy a bizonylati
album ¢és a bizonylati szabdlyzat
Osszhangjarol nem mondok
velemeényt.

Javasoljuk az  elavult
torvényi hivatkozas
megszlntetését a
kovetkezo modositas
alkalmaval.

nem

Az ligyrend hatalyba léptetése és az
alairas datumai kozott
ellentmondasok vannak. A hatalyba
léptetésre 2016. januar 01 és 2017
januar 01. datum is szerepel.

Az ligyrend a szabalyzatok
modositdsara  vonatkozdéan 30
napos hataridét ir el6.

Az tigyrend nem tartalmazza a Vas
Megyei Onkorményzat és a vas
Megyei Onkorményzati Hivatal
szervezeti felépitésére, a vezetdkre,
a kiilsé és belsé kapcsolattartdsi

modokra, a tamogatasokkal
kapcsolatos eloirasokra, a
kozzétetelekre vonatkozo

Javaslom, hogy a
szabalyzatok modositasara
vonatkozé  hataridét a
jogszabalyi  eldirasokban
megfogalmazott 90 napban
hatarozzak meg.

nem
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szabdlyozasokat.

A kotelezettségvallalas, | Javaslom ezért, hogy a |igen 3
10. ellenjegyzés, utalvanyozas, | szabalyzat a kovetkezd
érvényesités szabalyzatara | mddositaskor keriiljon
vonatkozd megallapitas: a | kiegészitésre azzal, hogy a
szabdlyzat a személyi véltozasok | szabalyzat mellékleteiben
nyomonkovetésekor torténd | megtalalhato
aktualizalasa nehézkes lehet. felhatalmazasoknak,
megbizasoknak a
folyamatos személyi

valtozasokat haladéktalanul
kovetnie kell. Javaslom
tovabba, hogy a nevesitett
funkciok esetében a
megnevesitett  személyek
esetében egységesen kiilon
kezelt dokumentumban
keriiljenek Gsszegytijtésre
az aladirdsmintdk és ezen
aldirasminta  gytjteményt
hivatkozza meg az
alkalmazott szabalyzat.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél 6sszességében:

A Vas Megyei Onkorményzat és a Vas Megyei On kormanyzati Hivatal rendelkezik a jogszabdlyban
eloirt - a pénziigyi és gazdalkodési teriilethez kapcsoléd fébb - szabalyzatokkal amelyek a térvényi
eldirasoknak megfeleldek, a gazdilkodd szervezet sajatossagaihoz igazitottak. Jol szolgaljak a gazdasagi
folyamatok leképezését a beszdmoloban illetve a kdltségvetésben. Mindezek mellett tartalmaznak olyan
kisebb — a tartalmi érvényesiilés szempontjabol nem relevans — elirdsokat, téves vagy elavult térvényi
hivatkozasokat, belsé ellentmondasokat amelyek adott esetben zavardak lehetnek. Javaslataim kzott donto,
nagy horderejii javaslatot nem kellett megfogalmazni.

k.m.f.

Csaszar 1ldiké Veronika
belso ellendr
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